
Notarin Susanne Reichenbach 
Friedrich-Ebert-Str. 20a, 04600 Altenburg 

Telefon: 03447/38800 
E-Mail: info@notarin-reichenbach.de 

www.notarin-reichenbach.de 
 

Notarin-Susanne Reichenbach  Stand: Feb. 2024 

 

Datenblatt zur Vorbereitung der Gründung 

□ einer GmbH 

□ einer UG (haftungsbeschränkt) 

 

Bitte füllen Sie für die Vorbereitung eines Entwurfes für eine Gründung einer 

Gesellschaft dieses Datenblatt so genau wie möglich aus und unterzeichnen 

Sie diesen am Ende.  

 

Das ausgefüllte Datenblatt leiten Sie uns dann per Post oder E-Mail zu. Eine 

Terminvergabe für die Beurkundung erfolgt erst nach Erstellung des Entwurfs 

und Zuleitung aller benötigten Unterlagen. Ungeachtet dessen stehen wir 

Ihnen gern zur Beantwortung von Fragen zur Verfügung. 

 

 

I.  

Kontaktdaten 

Ansprechpartner 

 

 

Telefon (tagsüber)  

Entwurfsversendung: □ per Post     □ per E-Mail _____________________________ 

□ zusätzlich an: 

□ ____________________________________________ 
□ Steuerberater/Rechtsanwalt _____________________ 
□ Kanzlei _____________________________________ 
   Anschrift ____________________________________ 
                   ____________________________________ 
   Telefon   ____________________________________ 
   E-Mail    ____________________________________ 
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II.  

Daten der künftigen Gesellschaft 

Firma 

Bitte beantragen Sie vor der Grün-

dung bei der zuständigen IHK eine 

kostenlos Firmenvorprüfung! 

Terminvergabe erfolgt erst nach Vor-

lage. 

(IHK Gera - beukert@gera.ihk.de) 

 

Sitz  

Geschäftsanschrift 

(Straße, Hausnummer, PLZ, Ort, Ortsteil) 

 

 

Gegenstand des Unternehmens  

 

 

 

Stammkapital □ € 25.000,--              □ € _____________________ 

Das Stammkapital wird 

Bitte informieren Sie sich vor Beur-

kundung bei Ihrer Bank. 

 

□ voll einbezahlt (zwingend bei UG) 

□ zur Hälfte einbezahlt 

 

Sachgründung 

□ ______________________________ 

Sofern Sachwerte eingebracht werden sollen, bitte ver-

merken. Dies ist für den konkreten Fall zu besprechen! 
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III.  

1. Gesellschafter 

(Bitte entnehmen Sie die Angaben Ihrem Personalausweis und prüfen sie dessen Gültigkeit) 

Name, (alle) Vorname 

(Rufname unterstreichen) 

 

ggf. Geburtsname  

Geburtsdatum   

Anschrift 

(Straße, Hausnummer, PLZ, Ort, Ortsteil) 

 

 

 

Telefon (tagsüber)  

Güterstand □ ledig               □ geschieden               □ verwitwet 

□ verheiratet nach Gesetz (Zugewinngemeinschaft) 

□ verheiratet mit Ehevertrag 

    ○ Gütertrennung 

    ○ modifizierte Zugewinngemeinschaft 

    ○ _____________________ 

 

□ Auslandbezug 

Beteiligung ________________ Geschäftsanteile 

 

 

 

2. Gesellschafter 

(Bitte entnehmen Sie die Angaben Ihrem Personalausweis und prüfen sie dessen Gültigkeit) 

Name, (alle) Vorname 

(Rufname unterstreichen) 

 

ggf. Geburtsname  

Geburtsdatum   

Anschrift 

(Straße, Hausnummer, PLZ, Ort, Ortsteil) 

 

 

 

Telefon (tagsüber)  
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Güterstand □ ledig               □ geschieden               □ verwitwet 

□ verheiratet nach Gesetz (Zugewinngemeinschaft) 

□ verheiratet mit Ehevertrag 

    ○ Gütertrennung 

    ○ modifizierte Zugewinngemeinschaft 

    ○ _____________________ 

 

□ Auslandbezug 

Beteiligung ________________ Geschäftsanteile 

 

 

 

3. Gesellschafter 

(Bitte entnehmen Sie die Angaben Ihrem Personalausweis und prüfen sie dessen Gültigkeit) 

Name, (alle) Vorname 

(Rufname unterstreichen) 

 

ggf. Geburtsname  

Geburtsdatum   

Anschrift 

(Straße, Hausnummer, PLZ, Ort, Ortsteil) 

 

 

 

Telefon (tagsüber)  

Güterstand □ ledig               □ geschieden               □ verwitwet 

□ verheiratet nach Gesetz (Zugewinngemeinschaft) 

□ verheiratet mit Ehevertrag 

    ○ Gütertrennung 

    ○ modifizierte Zugewinngemeinschaft 

    ○ _____________________ 

 

□ Auslandbezug 

Beteiligung ________________ Geschäftsanteile 
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IV.  

Geschäftsführer 1 

(Bitte entnehmen Sie die Angaben Ihrem Personalausweis und prüfen sie dessen Gültigkeit) 

□ Gesellschafter ____ Nummer aus Abschnitt III eintragen, wenn Geschäftsführer = Gesellschaf-

ter ist 
Name, (alle) Vorname 

(Rufname unterstreichen) 

 

ggf. Geburtsname  

Geburtsdatum   

Anschrift 

(Straße, Hausnummer, PLZ, Ort, Ortsteil) 

 

 

 

Vertretungsberechtigung □ einzeln 

□ gemeinsam mit einem weiteren Geschäftsführer oder  

    Prokuristen 

□ § 181 BGB befreit 

□ § 181 BGB nicht befreit 

 

 

Geschäftsführer 2 

(Bitte entnehmen Sie die Angaben Ihrem Personalausweis und prüfen sie dessen Gültigkeit) 

□ Gesellschafter ____ Nummer aus Abschnitt III eintragen, wenn Geschäftsführer = Gesellschaf-

ter ist 
Name, (alle) Vorname 

(Rufname unterstreichen) 

 

ggf. Geburtsname  

Geburtsdatum   

Anschrift 

(Straße, Hausnummer, PLZ, Ort, Ortsteil) 

 

 

 

Vertretungsberechtigung □ einzeln 

□ gemeinsam mit einem weiteren Geschäftsführer oder  

    Prokuristen 
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□ § 181 BGB befreit 

□ § 181 BGB nicht befreit 

 

 

V.  

Satzung 

□ Satzungsentwurf durch den Notar erstellen (keine Mehrkosten) 

□ Musterprotokoll (Gebührenvorteil bei UG; unproblematisch bei Einmann-UG 

□ beigefügten Satzungsentwurf übernehmen 

□ ________________________________________________________________________ 

 

 

Benötigte Unterlagen: 

 IHK-Gutachten bzgl. Firma 

 

Bitte gemeinsam mit diesem Datenblatt für die Vorbereitung zu leiten und 

das Original des Beschlusses zum Termin mitbringen! 

 

 

1. Dem Antragssteller ist damit einverstanden, dass Schriftverkehr per E-Mail unverschlüsselt als 

PDFA-Datei übersandt wird. (Nichtzutreffendes bitte streichen.) 

2. Hiermit erteilt der Antragssteller den Auftrag zur Erstellung eines Entwurfes einer Gründung 

einer GmbH bzw. UG. Ihm ist bekannt, dass bereits die Auftragserteilung Kosten auslösen kann 

und ein Entwurf bei Nichtbeurkundung in Rechnung gestellt wird. 

 

 

 

   Unterschrift Antragssteller                     

 

 


